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Aprovo o presente Convite,

AUy prd

0 Adwministrador dos SASULIsboa

(Carlos José Paula D& Mesquita Garcia)
CONVITE A'// // ]L
1.

a)A entidade adjudicante sdo os Servigos de Agdo Social da Universidade de Lisboa, sitos no Edificio “CantinaVelha”,
Cidade Universitaria, Av. Professor Gama Pinto, 1600-192 Lisboa, telefone n.° 21 361 1700, com o endere¢o eletrénico
rovisionamento(@sas.ulisboa.
16h00, que convida a apresentar proposta no ambito da CONSULTA PREVIA N.° 012/SASULisb0a/2022 -
“SERVICOS DE IMPLEMENTACAO DE SOLUCAO DO SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL?”;

t, cujo horério de funcionamento ¢ de 2° a 6° feira, das 10h00 as 12h00 e das 14h00 as

b) O 6rgdo que tomou a decisdo de contratar, foi o Administrador dos Servigos de Aglio Social da Universidade de Lisboa,
Carlos José Paula D4 Mesquita Garcia, no uso das competéncias delegadas através do Despacho n.” 11561/2021, de 23
de novembro, de acordo com o despacho exarado na data constante nas pegas procedimentais;
¢) A escolha de Consulta Prévia foi feita ao abrigo da alinea c) do n.° 1 do artigo 20.° do Codigo dos Contratos Piblicos
(adiante designado por CCP);
d) A proposta devera ser constituida por:
— Anexo I ao CCP, devidamente preenchido;
— Declaracio de prego global com exclusio do IVA;
— Lista de precos unitirios de acordo com o Mapa de Quantidades constante no formulario
“acinGov” (O prego de cada item / produto deverd ser apresentado em euros, apenas com duas casas decimais);
— Copia da certidio do registo comercial ou cédigo de acesso a mesma
(os documentos carregados na plataforma, incluindo os documentos que constituem as propostas deverdo ser

assinados eletrénica e individualmente, mediante a utilizagdo de certificados de assinatura eletronica qualificada).

Devers ainda ser indicado:

1) Servigos a desenvolver — Explicagio detalhada dos virios servigos a desenvolver necessarios a
implementagao do sistema;
1) Metodologia de implementagio — Descri¢io detalhada da metodologia preconizada para a
implementacéo da solugio;
3) Requisitos técnicos — Indicagiio detalhada dos requisitos da solu¢io em termos de postos de

trabalho, digitalizadores, impressoras e outros;
4) Solugio proposta — Descriciio detalhada da solugiio referindo a arquitetura global, as principais

funcionalidades e o plano de langamento de novas versdes;
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5) Documentacio da solucdo — Indicagio de toda a documentagiio a entregar com a solugiio;
6) Formacio de utilizadores — Especificacdo do plano de formagio de utilizadores respeitando o
disposto no ponto 2.6 da clausula “Metodologia de Implementacio”;
7) Garantias e manuten¢iio — Indicacio do periodo de garantia da solugio e descrigdo detalhada dos
servicos associados a garantia prestada, bem como descri¢do detalhada dos servigos associados ao
suporte ¢ manuteng¢io da solugio, em conformidade com o disposto nas clausulas “Garantia da
Execucdo da Prestacido” e “Suporte e Manutengao”;
8) Plano e calendario de execugdo — Apresentacio do plano de trabalho detalhado, indicando as
atividades envolvidas na implementagio da solugdo, duracio de cada uma dessas atividades e
defini¢da dos principais produtos resultantes;
9) Organizagio da equipa — Indicacio da organizagio preconizada para a equipa de implementagao;
10) Condigoes logisticas requeridas — Indicac¢io das condigoes logisticas necessarias para a realizacio
do projeto;
11) Valores, a vigorarem durante o periodo da prestagao de servigos de manutengio:
11.1) Preco de licenciamento adicional — Indicagfio dos custos de licenciamento e de manutengio por
utilizador adicional;

11.2) Prego hora para suporte fora do ambito de contrato.

¢) Os documentos que constituem a proposta devem ser redigidos em lingua portuguesa;

f) A proposta devera ser entregue no prazo estabelecido na plataforma de contratagio cletronica;

g) A proposta devera ser apresentada através da plataforma eletrénica de contratagdo publica, em utilizagdo pela Entidade
Contratante, “acinGov”, sendo o atraso na entrega das propostas, da exclusiva responsabilidade do concorrente, ndo
constituindo motivo justificativo para qualquer reclamagio;

h) Nio ¢ exigida a presta¢do de caugdo, ao abrigo do n.° 2 do artigo 88.° do CCP;

1) O adjudicatario devera apresentar os documentos de habilitagdo, nos termos do previsto no artigo 81.° do CCP, no
prazo de 5 dias uteis, sendo de 3 dias uteis o prazo para a supressdo de irregularidades detetadas nos documentos

apresentados que possam levar & caducidade da adjudicag@o nos termos do disposto no artigo 86.° do CCP.

2.

a) As propostas apresentadas ndo serdo objeto de negociagio;

b) O critério de adjudicaciio: A adjudicagio sera feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais
vantajosa, determinada através da modalidade prevista na alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP, “monofator”,
densificado por um finico fator, o pre¢o, como unico aspeto da execugio do contrato a celebrar;

¢) O critério de desempate consistira num sorteio na presenga dos interessados, previamente convocados para o efeito;
d) O concorrente ¢ obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 (sessenta e seis) dias contados da data do

termo do prazo fixado para a apresentagio da mesma.

3.
a) O prego base do procedimento ¢ de € 30.000,00 (trinta mil euros);

b) O Caderno de Encargos é fornecido gratuitamente, com o presente Convite.



